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Comuna Méneciu, judetul Prahova, ROMANIA
sat Maneciu-Ungureni, nr. 273, Tel. 0244.295.225, Fax 0244.295.400,
www.primaria-maneciu.ro. contact@primaria-maneciu.ro

Nr.15004/27.09.2023
ANUNT

PRIMARIA COMUNEI MANECIU, cu sediul in comuna Mineciu, sat Maneciu-
Ungureni, nr. 273, organizeazi concurs de recrutare in vederea ocuparii functiei publice
de conducere vacante, pe perioadd nedeterminaté, cu durata normald a timpului de munci de

8 ore/zi, 40 ore/sdptimani, astfel:

- Arhitect sef, clasa I, gradul I in cadrul Compartimentului Urbanism,
Amenajarea Teritoriului din aparatul de specialitate al primarului comunei Méiineciu

Conditii de participare la concurs:

Poate ocupa o functie publica persoana care indeplineste urméatoarele conditii:

a) are cetdtenia roménd si domiciliul iIn Roménia;

b) cunoaste limba romén4, scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical sa exercite o functie publicd. Atestarea stirii de
sénitate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru
ocuparea functiei publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;
h) nu a fost condamnati pentru sivérsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului
sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica
infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sévarsite cu intentie care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori
activitatea In executarea céreia a savarsit fapta, prin hotérire judecatoreascd definitiva, in
conditiile legit;

j) nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a Incetat contractul individual de munca

pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;
k) nu a fost lucritor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de

legislatia specifica.
Conditii specifice:

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenfd sau echivalentd: de arhitect
diplomat, urbanist diplomat sau de conductor arhitect, precum si de inginer in domeniul
constructiilor sau inginer cu specialitatea inginerie economicd in constructii, absolventi ai
cursurilor de formare profesionald continud de specialitate in domeniul amenajarii
teritoriului, urbanismului si autorizirii constructiilor, conform prevederilor art. 36 ~ 1 alin.
(1) lit. b) din Legea nr. 350 din 6 iulie 2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu

modificarile si completarile ulterioare;

-vechime n specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice: minim 5 ani;



concursul de recrutare pentru ocuparea runcliel publice de execujie vacante, consta in 3
probe succesive, dupd cum urmeazi:

1. Selectia dosarelor - in termen de maxim 5 zile lucritoare de la data expirérii termenului
de depunere a dosarelor de inscriere;

2. Proba serisii —21.11.2023, orele 10,00,

3. Imterviu —23.11.2023, orele 10,00.

Probele concursului de recrutare se vor desfasura la sediul Primériei comunei Maneciu.

Dosarele de inscriere la concurs trebuie sid contind in mod obligatoriu documentele
prevazute la art. 49 din Hotirarea Guvernului nr. 611/2008, cu modificérile si completarile
ulterioare si se depun in termen de 20 de zile de la data publicirii anuntului pe pagina de
internet a Primériei comunei Mineciu si pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor
Publici, respectiv in perioada 18.10.2023-06.11.2023, la sediul Primariei comunei Maneciu si

vor cuprinde urmétoarele documente:

Dosarele candidatilor vor contine in mod obligatoriu:

1.Formularul de inscriere;

2.Curriculum vitae, modelul comun european;

3.Copia actului de identitate;

4.Copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea unor
specializéri si perfectiondri;

5.Copia carnetului de munca3 si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati,
care sd ateste vechimea in munca si Tn specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
functiei sau pentru exercitarea profesiei;

6.Extras din registrul general de evidenta a salariatilor.

7. Copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzitoare, eliberati cu cel mult 6
luni anterior derulérii concursului de cétre medicul de familie al candidatului. Adeverinta
care atesta starea de sdndtate contine, in clar, numaérul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, In formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii Publice. Pentru candidatii cu
dizabilitati, in situatia solicitarii de adaptare rezonabild, adeverinta care atesta starea de
séndtate trebuie insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in
conditiile legii;

8. Cazierul judiciar care poate fi inlocuit cu o declaratie pe proprie riaspundere. In acest caz,
candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la
concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competenta are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul
desfasurarii concursului, dar nu mai tirziu de data si ora organizarii interviului, sub
sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.

9.Declaratia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzéitoare din formularul
de inscriere sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrétor al Securitétii sau
colaborator al acesteia, in conditiile prevdzute de legislatia specifici ;

Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilititi poate inainta comisiei de
concurs, in termenul prevazut pentru depunerea dosarelor de concurs, propunerea sa privind

.....

instrumentele necesare pentru asigurarea accesibilitétii probelor de concurs.

Copiile de pe actele enumerate mai sus se prezintd in copii legalizate sau insofite de
documentele originale. care se certificd pentru conformitatea cu originalul de cditre

secretarul comisiei de concurs.

Bibliografia si tematici

1. Constitutia Roméniei, republicatd cu tematica Reglementéri privind respectarea
demnitatii umane, protectia drepturilor si libertatilor fundamentale ale omului-Constitutia

Romaéniei,republicat;



Z. Urdonanja Guvernulul nr. 13//ZUUU privind prevenirea §1 sancjionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare cu tematica
Reglementari privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare Ordonanta
Guvernului nr. 137/2000 republicaté, cu modificirile si completirile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicati, cu modificarile si completirile ulterioare cu tematica Reglementéri privind
egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati Legea nr. 202/2002 republicatd, cu
modificérile si completarile ulterioare;

4. Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificdrile si completirile ulterioare cu tematica Reglementiiri privind functia publica Titlul
I si IT ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 57/2019,cu modificérile si
completrile ulterioare;

5. Legea nr.50/1991-privind autorizarea, executarea lucrdrilor de constructii,
republicatd cu modificdrile si completdrile ulterioare cu tematica Reglementéri privind
autorizarea, executdrii lucririlor de constructii Legea nr.50/1991 republicati cu modificarile
si completirile ulterioare;

6. Ordinul M.D.L.R. nr.839/2009 privind aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a legii nr.50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, cu
modificarile si completarile ulterioare cu tematica Reglementari privind normele
metodologice de aplicare a Legii nr.50/1991 privind autorizarea executérii lucrérilor-Ordinul
M.D.L.R. nr.839/2009 cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Legea nr.350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanism, cu modificarile si
completarile ulterioare. cu tematica Reglementiri privind amenajarea teritoriului si urbanism
Legea nr.350/2001 cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Ordinul M.D.R.A.P nr.233/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Legea nr.350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanism, cu modificarile si
completarile ulterioare, cu tematica Reglementari privind normele metodologice de aplicare a
Legii nr.350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismului si de elaborare si
actualizare a documentatiilor de urbanism-Ordinul M.D.R.A.P nr.233/2016 cu modificarile si
completarile ulterioare.

9. Hotararea de Guvern nr.343/2017 pentru modificarea Hotérarii de Guvern
nr.273/1994 privind aprobarea regulamentului de receptie a lucrdrilor de constructii si
instalatii aferente acestora, cu modificdrile si completdrile ulterioare cu tematica
Reglementiri privind regulamentul de receptie a lucririlor de constructii i instalatii aferente
acestora Hotararea de Guvern nr.343/2017 pentru modificarea Hotérarii de Guvern
nr.273/1994 cu modificarile si completarile ulterioare.

10. Legea nr.10/1995 privind calitatea in constructii, republicatd cu modificérile si
completirile ulterioare cu tematica Reglementiri privind calitatea in coonstructii Legea

nr.10/1995 cu modificarile si completarile ulterioare.

Atributii conform fisei postului

1. Face propuneri in vederea organizirii de concursuri pentru proiecte de urbanism de
importantd deosebita.

2. Prezintd primarului rapoarte si informdri privind activitatea urbanisticd si de amenajarea

teritoriului, In vederea informarii Consiliului Local, la solicitarea acestuia.

Informeazd Consiliul local la solicitarea primarului despre mdsurile ce trebuie luate

pentru materializarea proiectelor de urbanism.

Participi ca parte componenté in Comisia de concesionari prin licitatie.

Face propuneri pentru emiterea dispozitiilor primarului in probleme specifice activitéfii.

Semneazi Certificate de urbanism, Autorizatii de construire si Autorizatii de desfiintare.

Aproba planurile semestriale de control si disciplind in constructii.

Urmdreste respectarea disciplinei in constructii conform planurilor semestriale aprobate.

Aduce la cunostinta subordonatilor legislatia specifica activitatii pe care o desfisoara.

O Aproba propunerile pentru participarea la cursurile de perfectionare a subordonatilor.
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11,
12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.
20.
21.
22,

>uspine proiectele ae Hotarari In 1aja comisnlor de speclalitate §1 raspunde 1a interpelari.
Participa la sedintele Consiliului local la solicitarea Primarului, unde prezintii materialele

legate de domeniul de activitate.
Primeste si repartizeazi corespondenta si urméreste solutionarea acesteia in termenul

legal.
Exerciti si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin hotdrari ale

Consiliului local si dispozitii ale Primarului.

Rispunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si de péstrarea secretului datelor si
informatiilor cu caracter confidential detinute sau la care are acces ca urmare a executérii
atributiilor de serviciu;

Rispunde de realizarea la timp a atributiilor ce-i revin , conform prevederilor legale,
programelor aprobate sau dispuse de conducerea institutiei;

Propune norme si metode de imbunétitire a deruldrii activitatii serviciului;

Semnaleazi conducerii institufiei orice probleme deosebite legate de activitatea acesteia,
despre care ia cunostinti in timpul indeplinirii sarcinilor;

Respecta si aplicd legislatia In vigoare.

intocmeste evaluarea anuali a subordonatilor;

Intocmeste fisa postului salariatilor din subordine.

Aplici sanctiunile prevazute de lege si, dupa caz, propune prin raport formularea unor
actiuni pentru demolarea unor constructii fard autorizatie de construire sau fara

respectarea autorizatiei de construire.

In domeniul urbanismului si amenajirii teritoriului:

10.

11.

12.
13.

14.

Supravegheazd aplicarea prevederilor Planului de Urbanism General si ale
Regulamentului local de urbanism, Planurile de Urbanism Zonale si Planurile de
Urbanism de detaliu aprobate.

Coordoneaza receptia constructiilor autorizate conform legii In vederea stabilirii valorii
impozabile si regularizirii taxelor de autorizare.

Analizeazi sesizirile cetétenilor, agentilor economici si institutiilor privind problemele
legate de dezvoltarea urbanistica a localitatii.

Analizeazi si repartizeazi spre executare autorizatii de racorduri de orice fel.

Propune nominal proiectele de urbanism necesare teritoriului administrativ al orasului
Urmireste starea constructiilor, monumentelor de arhitecturi si a zonelor de rezervatii si

protectie de arhitectura.
Face propuneri pentru conservarea, repararea, restaurarea s§i punerea in valoare a

monumentelor de arhitectura.
Organizeazi banca de date de urbanism si amenajarea teritoriului in vederea trecerii lor in

format electronic.

intocmeste propuneri pentru atribuirea sau schimbarea denumirilor de strizi, piete,
denumirii ale institutiilor de invatamant.

Asigura formarea bazei de date scrise si desenate prin crearea unor evidente privind: date
referitoare la intravilanul localitatii, borne, denumiri de strazi, numere postale pe strizi;
zone protejate, monumente istorice de arhitecturd, arta, culturd, ansambluri arhitecturale;
zone de interdictie temporare sau definitive de construire; retele utilitare de apa,
canalizare, energie electricd i termica, gaz, telefon documentatiile de urbanism aprobate.
Verificd documentatia necesard pentru eliberarea certificatelor de urbanism si stabileste
avizele, acordurile, studiile de specialitate, acordurile specifice, dupa caz, autorizatiile
necesare etc, pentru emiterea autorizatiilor de construire.

Semneazi si raspunde de certificatele de urbanism pe care le elibereaza.

Semneazi certificate de urbanism pentru : construire/desfiintare, comasirii de terenuri
pentru intocmirea de documentatii de urbanism, etc.

Semneaza si elibereazi certificate de urbanism doar in situatia in care sunt prezentate
inscrisurile previzute de lege pentru intocmirea acestora.



15. Fropune modalitati de rezolvare la sesizarile cetajemlor rereritoare la probliemele ae

urbanism si amenajarea teritoriului.
16. Intocmeste rapoarte si face propuneri pentru adoptarea hotérdrilor consiliului local si

pentru emiterea dispozitiilor primarului in domeniul urbanismului si amenajarii

teritoriului.
17. Asiguri arhivarea actelor care le instrumenteaza.
18. Asigura informarea cetétenilor si da relatii acestora cu privire la problemele de urbanism

si amenajarea teritoriului.
19. Exercitd si alte atributii stabilite prin legi sau prin alte acte normative, hotirari ale

Consiliului local, dispozitii ale primarului.
20. Elibereazi autorizatii de construire conform prevederilor Legii nr. 50/1991, cu exceptia

celor care intrd in competenta altor autoritati.
21. Elibereaza Autorizatii de construire pentru:

- lucrari de construire, reconstruire, consolidare, modificare, extindere, reabilitare, schimbare
de destinatie sau de reparare a constructiilor de orice fel, precum si a instalatiilor aferente

acestora, cu exceptia celor previazute de lege;

- lucrdri de construire, reconstruire, extindere, reparare, consolidare, protejare, restaurare,
conservare, precum si orice alte lucrari, indiferent de valoarea lor, care urmeazi si fie
efectuate la toate categoriile de monumente istorice previzute de lege - monumente,
ansambluri, situri - inclusiv la anexele acestora, identificate in acelasi imobil - teren si/sau
constructii, la constructii amplasate in zone de protectie a monumentelor si in zone construite
protejate, stabilite potrivit legii, ori la constructii cu valoare arhitecturald sau istoricd

deosebiti, stabilite prin documentatii de urbanism aprobate;

- lucriri de construire, reconstruire, modificare, extindere, reparare, modernizare si reabilitare
privind cdile de comunicatie de orice fel, drumurile forestiere, lucrarile de artd, retelele si
dotirile tehnico-edilitare, bransamente si racorduri la retele de utilitéti, lucrérile hidrotehnice,
amenajdrile de albii, lucrarile de imbunétatiri funciare, lucrérile de instalatii de infrastructurs,
lucririle pentru noi capacititi de producere, transport, distributie a energiei electrice si/sau
termice, precum si de reabilitare si retehnologizare a celor existente;

- imprejmuiri i mobilier urban, amenajéri de spatii verzi, parcuri, locuri de joacd si agrement,
piete si alte lucriri de amenajare a spatiilor publice;

- lucrdri de foraje si excavdri necesare pentru efectuarea studiilor geotehnice si a

prospectiunilor geologice, proiectarea si deschiderea exploatirilor de cariere si balastiere, a
sondelor de gaze si petrol, precum si a altor exploatiri de suprafats, subterane sau

subacvatice;

- lucradri, amenajari si constructii cu caracter provizoriu necesare in vederea organizarii
executdrii lucrarilor, in conditiile previzute de lege;

- organizarea de tabere de corturi, cisute sau de rulote;

- lucrari de constructii cu caracter provizoriu: chioscuri, tonete, cabine, spatii de expunere,
corpuri si panouri de afisaj, firme si reclame, copertine si pergole situate pe cdile si spatiile
publice, anexe gospodiresti, precum si anexele gospodéresti ale exploatatiilor agricole situate

in extravilan;
- cimitire - noi si extinderi.
22. Semneaza si elibereazd autorizatii de construire numai dupé verificarea si asigurarea ci

documentatia aferentd acestuia (inclusiv avize, acorduri, autorizatii, planuri etc) este

completd si conforma cu legea.
23. Elibereaz3 autorizatii de desfiintare si certificate de urbanism pentru lucrérile mentionate

mai sus.



Z4. plibereaza avize catre Lonsiliul Judelean privind fucrarile care se realizeaza pe terenuri
care depasesc limita unei unitifi administrativ-teritoriale, sau investifii care se aproba de
catre Guvern cu exceptia lucrdrilor de foraje si excaviri necesare studiilor geotehnice si
ridicarilor topografice, exploatiri de cariere, balastiere, sonde de gaze si petrol precum si
alte exploatéri.

25. Elibereazi avize de oportunitate in vederea elaborarii planurilor urbanistic zonale;

26. Aduce la cunostinta persoanelor interesate autorizatiile eliberate.

27. Propune studii de amenajarea teritoriului, urménd aplicarea acestora dupid aprobarea

autoritatilor locale.
28. Duce la indeplinire Hotéararile Consiliului Local si Dispozitiile Primarului

In domeniul disciplinei in constructii:

1. Verifica prin personalul specializat lucrdrile de construire, reconstruire, modificare,
extindere si reparare a cladirilor de orice fel , inclusiv a imprejmuirilor.
2. Verifica prin personalul specializat lucrarile executate fard autorizatie de construire sau

realizate cu incélcarea prevederilor acesteia.

3. Verificd prin personalul specializat lucrérile cu caracter provizoriu: chioscuri, tonete,
cabine, spatii de afisaj, firme si reclame.

4. Verificd prin personalul specializat constructiile si amenajirile provizorii de santier
necesare lucririlor de bazi, dacid nu au fost autorizate odati cu acestea.

5. Rezolva sesizdrile cetatenilor referitor la probleme de autorizdri si disciplind in

constructii.

6. Asiguri respectarea disciplinei in constructii.
7. Semneaza, cind este cazul, procesele verbale de contraventie conform legii.
8. Intocmeste semestrial un raport privind respectarea programului de control, cu

semnalarea abaterilor constatate gi modul de solutionare.
9. Tine evidenta actelor ce le instrumenteazi: certificate de urbanism, autorizatii de

construire desfiintare, procese verbale la terminarea lucririlor si proceselor verbale de
constatare a contraventiilor.

10. Asiguri arhivarea actelor pe care le instrumenteaza.
11. Transmite Biroului impozite si taxe locale, listele cu autorizatiile de construire emise

(pentru constructii noi, extinderi, schimbéri de destinatie, firme, reclame, chiogcuri,
tonete) in vederea ludrii in evidentd pentru impunere si reglementarea taxelor la
autorizatiile de construire, a c#ror titulari nu s-au prezentat in termenul legal in vederea
depunerii declaratiei privind valoarea final a lucrarilor autorizate .

12. Exercitd si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative prin Hotarari ale

Consiliului Local, dispozitii ale primarului.

Relatii suplimentare se pot obtine de la compartimentul resurse umane, inspector superior
Ionela Madilina Filipoiu, din cadrul Primériei comunei Mineciu, telefon 0768197807, e-

mail:contact@primaria-maneciu.ro.

Inspector superior

~

Auras Florin Dragomir Ionela Miidilina Filipoiu



